
关于做好 2024-2025学年第二学期开学本科
教学工作的通知

各学院，各部门、各单位：

根据教学安排，2024-2025 学年第二学期在校生于 2 月

24 日（星期一）正式上课。为深入贯彻落实全国教育大会和

全省教育大会部署要求，落实立德树人根本任务，规范本科

教育教学过程管理，狠抓课堂教学秩序，为学生创造良好的

学习环境，确保教育教学审核评估迎评促建工作有序推进，

现将开学前本科教学准备工作和开学初的各项教学工作通

知如下：

一、开学前的教学准备工作

按照学校的要求，各学院应召开教学准备工作会议，各

学院和各部门要组织相关人员对教学准备情况进行全面的

检查。检查内容包括：

（一）教学条件准备情况

1.教务处负责检查学校教室桌椅和教学必备品的配备情

况以及电灯、电源、电铃等教学设施的完好情况；学院逐一

检查本学院管理的教室、语音室、实验实训室的教学设施、

实验设备、教学条件是否符合教学要求。

2.资产经营有限公司负责教室等教学场所的保洁维护，

检查教学保障情况、场所设施运行维护是否符合国家规范。



保卫部门继续做好教学楼秩序维护值班工作。

3.各学院负责任课教师课程准备情况，任课教师需熟悉

授课地点，规范使用教学仪器设备。

（二）师生到位情况

1.各学院做好教师到岗情况和学生返校注册情况的统计；

2.各学院检查本单位外聘教师的聘任和教学准备工作情

况；

3.各学院要督促任课教师和学生通过教务系统提前查询

课表，确认上课时间和地点，保证任课教师全部到岗，学生

准时到达教室，做到教师、学生上课“零迟到”。

（三）教材发放

学生教材领取时间为 2 月 22 日至 23 日 9:00-18:00 分学

院、时段到园林楼 429教室领取教材，每个班级领取教材人

数不超过 5 人。请各学院分年级分时段错峰领取，避免人员

聚集，具体安排见《关于 2024-2025 学年第二学期教材领取

的通知》。

二、组织好开学第一课

各学院在学生开学后组织“开学第一课”主题班会，帮助

学生坚定理想信念、树立远大理想、厚植家国情怀、尽快调

整好开学状态、明确学习目标，要将体育健康教育、应急处

置和规章制度学习纳入开学第一课内容，督促学生养成良好

生活习惯，以崭新风貌开始新学期的学习和生活。



三、教学检查工作

学校将组织由校领导、各职能部门和学院领导组成的教

学检查组，对学校整体教学秩序进行检查（具体检查安排见

后续补充通知），检查内容包括：

（一）教风情况

重点检查教学秩序，并抽查教师的备课笔记和教学计划

表等情况。特别要对青年教师和新开课的教师检查，并做好

记录。

（二）学风情况

重点检查学生到课、迟到、旷课、早退以及遵守课堂纪

律情况。任课教师在教务管理系统记录上报学生迟到、旷课、

请假等出勤情况。

四、其他教学工作安排

（一）非正常选课及全程跟班学习报名

1.选课时间：2 月 24 日-28 日

选课网址：https://jw.swfu.edu.cn:8089

登录账号：学号，初始密码：身份证最后六位。

具体选课安排请关注教务处通知。

2.全程跟班学习、自主重新学习、辅修课程报名及交费

于 2 月 24 日开始，具体安排关注教务处通知。

（二）考试安排

补考、缓考集中考试安排在 3 月 10 日-14 日进行，其他



分散考试在开学前三周内完成。

（三）招生工作安排

预计 3 月 20 前完成专升本免试学生综合测试、数据上

报及公示。

五、工作要求

1.各学院和各部门领导要严格执行学校领导干部听课制

度的相关规定，深入课堂一线，发现问题及时反馈、及时解

决。

2.请各学院、各部门按照上述通知要求，认真做好开学

前的各项准备工作和教学检查工作，以确保新学期教学工作

有一个良好的开端。

3.请任课教师迅速进入工作状态，认真备课，严格课堂

教学管理，以实际行动迎接审核评估。

教务处（课程中心）

2025 年 2 月 21日


