
关于新学期开学教学准备的温馨提示

各学院，各部门：

新学期伊始，为确保 2025 年春季学期教学工作顺利开展，

结合我校本科教学实际，现就新学期开学教学准备工作一些

注意事项提示如下：

一、教学周次及安排

本学期教学从 2 月 24 日（星期一）正式开课，共 20 周。

二、做好开学前教学准备工作

（一）做好课堂教学准备，上好开学第一课。请学院组

织任课教师认真学习《西南林业大学课堂教学规范》（西南

林教[2017]4 号）,提前做好课程教学大纲、教材、教案、课

件、教学日历、学生点名册等准备工作，同时，结合所授课

程和学生专业特点，有效融入课程思政，上好开学第一课。

（二）掌握师生返校情况，核对教学任务安排。各学院

在师生返校后，及时统计学生注册及本学期任课教师报到情

况。

（三）核查师生课表，按时按要求开课。各开课学院（部

门）须通知师生在上课前通过“教务系统”再次核对本学期

课表。提醒任课教师合理安排时间，避免发生教学异常情况。

三、其他工作安排

（一）为缓解至真楼大课间拥堵情况，消除事故隐患，



切实维护师生人身安全，请上课师生按照楼层教室和铃声错

峰下课，确保教学秩序正常。

教学楼 上课节次 铃声时间 下课教室

至真楼

上午 1、2 节
9:50 至真楼 1-4 楼

9:55 至真楼 5 楼及以上

下午 5、6 节
15:30 至真楼 1-4 楼

15:35 至真楼 5 楼及以上

（二）为积极响应国家节能减排的号召，扎实推动节约

型校园建设，规范校园用电管理，提高师生节能意识，本着

科学使用、安全管理、节能降耗的原则，从本学期开始，至

真楼、至善楼和至信楼教学楼教室晚间实行定时自动熄灯，

熄灯时间为 23：00，请师生合理安排好时间，遵守作息制度。

（三）每间教室黑板左侧设置有专用的单人桌椅，并在

桌上放置有黑板擦和粉笔盒，请师生们将粉笔、黑板擦等教

具放置于盒内，不要放置在多媒体机柜桌面上，同时禁止挪

动和占用该专用桌。

（四）每间教室讲台上摆放有教师休息专用座椅，请不

用随意挪动。

（五）为了保持教学楼环境整洁和卫生，请广大师生不

要将早餐、饮料及其他食品带进教学楼，严禁在教学楼内进

食，严禁在教学楼内吸烟。师生进出教学楼要注意文明礼貌

和仪容仪表，禁止穿拖鞋、背心或其他不符合师生身份的服

饰出入教学楼；禁止在教学楼内高声喧哗；禁止乱扔垃圾、



废物和高空抛物。严禁损坏教学楼内的公共设施。

（六）课前，任课教师应组织学生从教室第一排开始依

次就座，避免上课时教室前排大量空置，影响教学组织和教

学效果。同时，学生上课严禁玩手机，教师在进行教学组织

时，要对学生手机的使用严加管控。

（七）注意教学楼内的安全，请靠右有序上下楼梯，相

互避让，严防踩踏事故；不抢坐电梯，注意电梯乘坐的安全，

提倡广大师生步行上下楼梯；进出卫生间注意礼让，不拥挤，

不在卫生间里因抽烟等不当原因长时间滞留。请保卫部门加

强上下课高峰期的值班和引导工作。

教务处（课程中心）

2025 年 2 月 22 日


